
附件四

景德镇市“三支一扶”招募入闱资格审查

有关材料的注意事项及说明
“三支一扶”考试成绩公布后，考生应及时关注景德镇市人力资源和保障局网站公告。为准备好相应待审材料，确保资格审查顺利通过，请注意以下事项：

1、 关于资格审查材料

1.身份证和户口簿原件及复印件

说明：身份证正、反面复印到一张A4纸同一面上。限户籍岗位人员须将户口薄户主、本人页面复印到一张A4纸同一面上。

2.毕业证原件及复印件
说明：作为全日制学历依据，毕业证上应明确注明“XXX年制（或五年一贯制）大专/本科/研究生”字样；须提供中国高等教育学历认证报告（学信网）。

3.就业报到证原件及复印件
说明：应届生和历届生都需出具国家教育部统一印制的报到证。报到证有两份原件，一份是蓝本，由毕业生所持，另一份白本，留存在高校毕业生档案中，两份任意一件都有效。报到证只作为全日制高校毕业生依据，即使过期仍然有效。如果遗失蓝本，请到个人档案存放单位申请借出白本原件，如不能借出，由档案存放单位出具复印件并加盖有效公章（注明复印属实）即可。尽可能出示报到证原件，当考生出具复印件时，还需出具大学学籍资料或就业推荐表（原件或有效复印件）。

4.支教或支医的考生，根据报考岗位条件，还须提供教师（护士或其他医卫专业）资格证原件及复印件。取得高级工职业资格证的高级技校生、技师学业院全日制高级工班毕业生，要提供高级工职业资格证原件及复印件。

5.《2019年江西省“三支一扶”人员登记表》一式四份
说明：

A.人员登记表请电脑输入，仔细填写有关信息，各类日期编号不得有误，涉及到个人签字及署名日期处须空出，待打印成纸质版后手写签好，避免涂改。使用A4纸正反两面打印在同一张纸上，贴近期同底彩色免冠一寸证件照（一式四份应为同一底版的照片）。

B.表中“服务地及服务单位”一栏，按本人报考岗位，填写格式形如“浮梁县支教”、“乐平市扶贫”等。“是否服从分配”勾选“服从”，用“√”代替“□”。

C.“学校就业主管部门或档案存放单位人事部门意见”一栏，按照档案所在地管理的原则，加盖相应部门公章。根据档案存放单位情况，如为应届生，一般盖学校就业主管部门或当地教育局就业办的章，历届生一般盖当地教育局就业办或当地人才交流中心（公共就业人才服务局）或工作单位的公章。

D.“个人简历”一栏主要填写从初中以来的上学及入职经历，形如“20xx.x-20xx.x  xx中学 初中；20xx.x-20xx.x  xx中学 高中”，请分行填写，每行对应一条履历。

6.应届毕业生须提供《高校毕业生就业推荐表》原件（须含个人基本信息、院校对毕业生作出的鉴定评语等，并经院系或高校加盖印章）

说明：请出示原件。
7.历届毕业生须提供本人档案存放单位（或工作单位）开具的现实表现材料原件（内容要求见附件3）

说明：认定资料加盖档案存放单位或工作单位公章。如没有固定职业，不从属于任何工作单位，且没有进行人事代理及档案托管（如：档案在本人手中），可到户籍所在地派出所或所在街道社区（村委会）开具材料，加盖相应单位公章。如档案在个人手中，应尽快到当地流动人才档案管理部门办理人事代理和档案托管。

8.高考档案材料及复印件（含高考报名登记表及高考学籍登记表,复印件需加盖人事档案管理部门公章）

说明：

A.主要为报名登记表和高中学籍表，这两个表一般在高校毕业生的档案袋里（高校毕业后转出的档案），不要求调取档案原件，由档案存放单位出具复印件并加盖有效公章（注明复印属实）即可。也可从档案存放单位以协议借出原件，请按档案存放单位有关要求操作。

B.如果没有报名登记表和高中学籍表，请到所就读的高中或所在地高招办开具相应证明，格式形如“XXX，身份证号XXXXX，20XX.X-20XX.X在我校就读高中，学籍号XXXX,于20XX.X在XXX县XX学校考点参加高考，成绩XXX,考入XXXX大学/学院，特此证明。”，同时加盖有效公章。

以上资料，如为复印件，请复印到A4纸上，如原件超出A4大小，则同尺寸复印到相应纸张，并确保清晰可辨。工作人员资格审查时，收取如下原件：

（1） 就业推荐表原件（对于应届生）；

（2） 现实表现材料原件（对于历届生）；

（3） 三支一扶人员登记表一式四份原件；

（4） 中国高等教育学历认证报告（学信网）；

（5） 其他必要材料。


同时收取如下复印件：

（1） 身份证复印件；

（2） 户口簿复印件（对于限户籍岗位）；

（3） 毕业证书复印件；

（4） 报到证复印件（对于应届生）；

（5） 教师（护士或其他职业）资格证复印件；

（6） 高考报名表或学籍表复印件；

（7） 其他必要材料的复印件。

2、 关于档案问题

1.应届毕业生的档案早期一般留在毕业院校，如果办理了档案托管，存放于当地人才中心（或公共就业人才服务局）等流动人员档案管理部门。如果学校将档案发回高考所在地，一般发至毕业生高考所在设区市教育部门的毕业生就业办公室（简称就业办），如果是县市区考生，档案还将转发到县区级教育局就业办。

2.历届毕业生的档案一般存放于用人单位人事管理部门或当地人才中心（或公共就业人才服务局）流动人员档案管理部门，如毕业后没有关注过自己档案，其个人档案可能存放在高考所在地教育部门就业办，请到相关部门咨询。

3.“三支一扶”资格审查不是调取档案，不开具调档函，不要求被审人员从档案存放单位调取原件，只需复印件注明复印属实并加盖有效公章即可。如果档案存放单位同意借出，请按借出单位要求妥善处理，如有密封袋不得私自拆封，不得私自变造和涂改，须由“三支一扶”办进行拆封。

4.历届毕业生如在外地办理了人事代理及档案托管，请到档案存放单位办理有关事宜。为了方便本地就业及参加本地岗位人事考试，建议尽快将外地的人事档案调回到景德镇市辖区的人事档案管理部门。办理档案调动时，请注意避开资格审查时间。

5.考生如果自行保存个人档案，没有办理档案托管，请妥善保管，不得拆封（私拆档案将影响档案接收）。“三支一扶”资格审查不对私自拆封情况负责，如档案袋已被私自拆开，考生仍可申请资格审查，但按照状态一致性原则，工作人员不进行档案袋封签，原则上不开具业务经办证明。

三、关于放弃入闱资格问题

1.考生如因个人意愿、资格证及专业差异、有其他就职去向等原因放弃入闱资格审查，请在资格审查现场签署承诺书予以明确。如本人不方便到场，请根据有关公告要求，以在江西人事考试网报考“三支一扶”考试所填报的手机号（或联系电话）发送短信至公告指定的号码，确认放弃。确认短信的内容格式为“本人姓名：XXX，身份证号XXXX，报考序号：XXXX，所报岗位：XXX县XXX，因XXX，放弃20XX年景德镇市三支一扶入闱资格审查，特此说明。”信息发至18807981066手机上。为避免影响个人诚信及参加其他人事考试，请无参审意愿的考生及时向市“三支一扶”办确认放弃。

2.为维护“三支一扶”招考秩序，确保招募审查工作顺利完成，凡参加资格审查并通过的考生，原则上不允许放弃。如确为特殊原因，请与市“三支一扶”办沟通，以免影响个人诚信及参加其他人事考试。

3.已提交审核资料的人员确认放弃之后，有关档案资料如需收回，请上门自取。

    附件：2019年江西省 “三支一扶”人员登记表（样表）

2019年江西省 “三支一扶”人员登记表（样表）
	姓 名
	张××
	性 别
	男
	民族
	汉
	[image: image1.jpg]


照

片

	出生

日期
	19××年×月
	毕业

时间
	20××年×月
	毕业

学校
	××大学××学院
	

	所学

专业
	英语教育
	学历

学位
	本科

学士
	毕业

证号
	××××××
	

	身份证号码
	36××××××××
	

	政治面貌
	共青团员
	健康状况
	良好

	入学前户

籍所在地
	江西省市××县

	联系电话
	×××××
	电子信箱
	××××

	家庭地址 
	江西省××市××县××镇××村

	服务岗位类别
	□支教 　□支农   □支医   □扶贫    □水利

	服务地及服务单位
	××县支教

	是否服从分配
	        服从□            不服从□

	个人简历
	2005.09-2008.06　××县××中学读初中

2008.09-2011.06　××县××中学读高中

2011.09-2015.06　××大学

2015.06至今      ××公司上班



	大学期间

奖励和处分
	大学期间获得优秀学生干部称号

	本人承诺
	  1、本人自愿参加高校毕业生“三支一扶”计划，保证本人相关信息真实。

   2、本人将按照规定的时间及时前往相应服务地报到，并服从岗位分配，除不可抗力外，不以任何理由拖延。

   3、服务期间，本人将自觉遵守国家法律和高校毕业生“三支一扶”的管理规定，爱岗敬业，尽职尽责。

   4、服务期满，做好工作交接。

本人签字：×××

                      ××××年×× 月××日

	学校就业主管部门或档案存放单位人事部门意见
	（应届生盖学校就业主管部门或当地教育局就业办的章，历届生盖当地教育局就业办或当地人才交流中心（或公共就业人才服务局）章）

                       （盖章）

                        年   月   日

	设区市“三支一扶”办意见
	（由市“三支一扶”办盖章）

                       （盖章）

                        年   月   日

	                        省“三支一扶”办意见
	（由省“三支一扶”办盖章）

                       （盖章）

                         年   月   日


说明：应届毕业生由学校就业主管部门签署意见，非应届毕业生由档案存放单位人事部门签署意见。此表一式四份，市、县“三支一扶”办，服务单位、毕业生个人档案各存一份。
√
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√
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